
Edición de curso- Gestión de 

archivos 

Tutorial de Moodle 



Configurar el área personal con archivos permitirá recurrir a los mismos desde cualquier 

lugar de forma organizada  y desde allí entrelazarlos las veces que se necesite.   

Para iniciar la configuración  debe : 1 Presionar sobre la opción Área personal. 
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2- Presionar sobre  la opción Gestionar ficheros  privados desde la 

columna izquierda del aula virtual 

3- Es conveniente organizar los archivos en carpetas para ubicarlos con 

facilidad. Debe “Crear un directorio” 
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4- Coloque el nombre del directorio para identificar el tipo de archivos. 

 5- Una vez creado el directorio podrá agregar los archivos desde 

la opción agregar 
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6- Se habilitará un espacio para seleccionar el archivo desde la 

computadora o dispositivo de almacenamiento y  luego presione subir 

este archivo.  

7. Por último presione guardar cambios 
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